Obec Stara Paka

se sidlem Obecniho uradu Revoluéni 180, 507 91 Stara Paka

ICO: 00272132, ID DS: ytha6es, tel.: 493 798 282

Vyfizuje: Jan Herber C.j.: OUSP-1013/2022
E-mail: starosta@starapaka.cz Stara Paka dne 1. 11. 2022

OZNAMENI
o vyhlaseni vybérového fizeni

Obec Stara Paka v souladu s § 6 a § 7 zadkona &. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisl, vyhlasuje
vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista:

referent / referentka Obecniho uradu Stara Paka

misto vykonu prace: Obecni urad Stara Paka, Revolu¢ni 180, 507 91 Stara Paka
nastup mozny od: 2. 1. 2023 (nebo dle dohody)

pracovni pomeér:
e pracovni pomér na dobu neurcitou dle zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
pozdéjsich predpisu, se zkuSebni dobou na 3 mésice
e pracovni uvazek 40 hodin tydné
e rovnomérné rozvrzeni pracovni doby

platové ohodnoceni
e 8. platova tfida (stupen dle zapocitané praxe) dle nafizeni vlady &. 341/2017 Sb.,
o platovych pomérech zaméstnancu ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni
pozdéjSich predpist a nafizeni vlady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych
sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist v navaznosti na zakon ¢&. 262/2006
Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu

napli pracovni ¢innosti:

e administrativni ¢innosti s vyuzitim software Microsoft Office

e spisové Cinnosti, zejména vedeni spisové sluzby, evidence dokumentl v elektronické
spisové sluzbé v€etné zajiStovani doruCovani a provadéni ukond prostrednictvim
datovych schranek, komplexni zajistovani spisovée sluzby a archivni pé€e o pisemnosti
samostatné vyfizovani véci ve spravnim fizeni
administrativni zabezpe&eni a organizace odpadového hospodarstvi obce
administrativni zabezpe&eni a organizace provozovani vefrejnych pohiebist obce
vykon ¢&innosti v oblasti informacnich systému vefejné spravy, zejména zajisStovani
agendy kontaktniho mista Czech POINT
legalizace a vidimace
zabezpeceni provozu podatelny Obecniho ufadu Stara Paka
vedeni pokladny
vykon €innosti v oblasti informovanosti obyvatel (ufedni deska, web obce, vyvésky)
organizacné-technické zabezpeceni voleb a referend
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obecné predpoklady:

statni ob&an CR, popt. cizi statni pfislusnik s trvalym pobytem na tzemi CR
minimalni vék 18 let

zpusobilost k pravnim ukonum

bezuhonnost

ovladani jednaciho jazyka

jiné predpoklady:

min. uplné stfedoskolské vzdélani zakonéené maturitou

znalost prace na PC (software Microsoft Office)

v§eobecny prehled pravnich pfedpist se zaméfenim na ¢innosti obce

praxe ve vefejné spraveé vyhodou (spisova sluzba, podatelna, pokladna, spravni fizeni
atd.)

fidi€ské opravnéni skupiny B, aktivni Fidi¢ / Fidicka

komunikativnost, peclivost, spolehlivost, duslednost, vstficny pfistup k obéandm
aktivni a samostatny pfistup k praci

ochota dale se vzdélavat a rozvijet své schopnosti a znalosti

nabizime:
e zajimavou praci s moznosti dalSiho vzdélavani a odborného rastu
e rovnomérné rozvrzeni pracovni doby
e 5 tydnl dovolené
e pfispévek na stravovani
e zazemi otevieného a klientsky orientovaného uradu
e moznost vyuziti celé fady akreditovanych odbornych kurz( a Skoleni
e bezproblémovy kolektiv pracovniku

uzavérka pisemnych prihlasek
e uzaveérka pisemnych pfihlasek do 21. 11. 2022 v¢éetné.
o formulaf pfihlasky je k dispozici v ufednich hodinach v podatelné Obecniho Ufadu
Stara Paka a na webovych strankach obce.

dorucovaci adresa:
e Obec Stara Paka, Revolu¢ni 180, 507 91 Stara Paka

obalku oznacdte:

o ,Vybérové fizeni: referent / referentka Obecniho Ufadu Stara Paka“ s poznamkou
,Neotvirat”.

pisemna prihlaska zajemce musi obsahovat:
e jméno, pfijmeni, titul uchazece
e datum a misto narozeni, statni pfislusnost a misto trvalého pobytu uchazece
e Cislo obanského prukazu uchazece (nebo dokladu povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob¢ana)
e datum a vlastnoru¢ni podpis uchazece, pfip. kontaktni spojeni (telefon, e-mail)
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k pfihlasce pripojte tyto doklady:
e strukturovany Zivotopis, ve kterém uvedte udaje o dosavadnich zaméstnanich
a odbornych znalostech a dovednostech, popf. zkusenosti v oblastech uvedenych vySe
e vypis z evidence rejstfiku trestl, ne starsi 3 mésicl
e ovéfenou kopii dokladu o nejvy3Sim dosazeném vzdélani
e kopie osvédcéeni o absolvovanych kurzech a 8kolenich

pripadné dopliujici informace poskytne:
e Jan Herber, tel.: 605 250 827, e-mail: starosta@starapaka.cz

VyhlaSovatel vybérového fizeni si vyhrazuje pravo vybéroveé fizeni bez udani divoda zrusit,
pfipadné veskeré prijaté prihlasky odmitnout, a to kdykoliv v prabéhu i po vyhodnoceni
vybérového fizeni. Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni je téz zvefejnéno na elektronické
ufedni desce Obecniho ufadu Stara Paka na internetové adrese www.starapaka.cz.

otisk Jan Herber v. r.
razitka starosta

Datum vyvéseni: 1.11. 2022

Datum sejmuti: ...


http://www.starapaka.cz/

